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Agrupamento de Escolas de Pinhel

GIAE - GESTAO INTEGRADA DE ADMINISTRAGCAO ESCOLAR
MANUAL DE UTILIZADOR

1. O que é o GIAE Online?

O GIAE Online é uma aplicacdo instalada num servidor do Agrupamento. Serve para 0S
Alunos, Encarregados de Educacdo, Pessoal docente e ndo docente consultarem diferentes
dados da escola e do seu cartdo. Podem fazé-lo através da Internet em qualquer lugar do
mundo. Os utilizadores precisam de um cédigo de acesso.

2. Como aceder ao GIAE Online?

O cédigo de acesso do GIAE Online é entregue em mao aos Encarregados de Educacédo, em
impresso préprio, pelos Diretores de Turma ou por alguém que os substitua. O impresso tem
indicacao dos seguintes dados/cédigos:

= Cddigo PIN (composto por 5 algarismos)

= Cdbdigo GIAE Online (composto por 8 caracteres - algarismos e/ou letras
mailsculas ou mindsculas): para acesso ao GIAE Online pelos alunos

= Cdbdigo GIAE Online (E.E.) (composto por 8 caracteres - algarismos e/ou letras
mailsculas ou mindsculas): para acesso ao GIAE Online pelos Encarregados
de Educacéo

= N.°(ex.: a99999): corresponde ao numero de cartdo (1° campo solicitado no
acesso GIAE Online). O numero refere-se ao numero de processo do aluno.

O PIN e codigos de acesso poderdo ser alterados. Tal alteracédo sera feita na pagina do GIAE
Online (funcionalidade ndo ativa de momento).

Caso pretendam que os codigos sejam entregues aos educandos, 0s encarregados de
educacgdo devem autorizar, por escrito, na caderneta do aluno.

Os professores e o0s restantes funcionarios levantam os seus cddigos na direcdo do
agrupamento.

Cada encarregado de educacéo s6 pode aceder as informacdes referentes ao seu educando.
O mesmo se aplica ao acesso aos alunos.

3. QUAIS AS FUNCIONALIDADES DO GIAE ONLINE?

Para os utilizadores existem duas areas distintas:
3.1. PARA OS ALUNOSIE. Educagéo:
Geral:

Diretores de Turma - Atendimento
Consulta de Saldo
Consulta de Extrato
Consulta de Ementas (Refeitério)
Aquisicéo de refeicbes
o  Permitir ao utente a alterac&o da data de servico das refei¢des ja adquiridas
Refeicbes servidas
Alteracéo de cédigos
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Alunos:

Processo Individual

Professores da turma

Disciplinas (inscrito)

Consulta de Faltas

Consulta de Niveis/Classificacdes
Movimentos da portaria

3.2. PARA OS FUNCIONARIOS E PROFESSORES:
Area Geral:

Diretores de Turma - Atendimento
Consulta de Saldo
Consulta de Extrato
Consulta de Ementas (Refeitério)
Aquisicéo de refeicbes
o  Permitir ao utente a alteragéo da data de servico das refei¢Ges ja adquiridas
Refeicdes servidas
Alteracdo de cédigos

Area Pessoal:

e Processo Individual
e Faltas registadas
e Nota de Abonos e Descontos

4. ONDE E QUE POSSO ACEDER AO GIAE ONLINE?

Para aceder ao GIAE Online basta entrar no g ira GIAE Online 14
Portal do Agrupamento 0.8 e s °i‘;’i1'£;?§;’2,"§;":§22.“;;‘:‘:“;E;‘:’.“"
(http://portal.aepinhel.org) e n!|||';\‘ et e

clicar no menu que corresponde ao GIAE pe————

Online, na barra lateral esquerda. aEREESE S

Pode também aceder diretamente
utilizando a seguinte ligacéo:
https://www.giae.pt/cgibin/ Portal do Giae -
WebGiae.exe/login?codescola=161585 s . :

Introduza o n.° de cartdo do aluno ou do funcionério (ex: a99999; f99999) e o cédigo de acesso
(codigo GIAE Online) fornecido pela escola — ver ponto 2. deste manual.
Utilize as op¢des no menu do lado esquerdo do ecra para consultar a informacao pretendida.

5. PRINCIPAIS OPCOES (Geral e Pessoal)

5.1 Consulta de saldo = GIAE Online i,

Gestao Integrada para Administragao Escolar
JPM. & Abreu, Lda

L)%

A d Consulta de Saldo

Permite consultar o saldo do cartao.
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5.2 Consulta de extrato

Permite visualizar os movimentos realizados pelo utente. Os dados apresentados
correspondem aos ultimos 30 movimentos. O utente podera também consultar movimentos
duma determinada data e/ou setor. Na caixa de selecdo séo apresentados os sectores: Caixa,
Bufete, Bar, Papelaria, Refeitério, Reprografia e Servigcos. Ao clicar na lupa referente ao
movimento, € mostrado numa nova janela o seu detalhe.

Consulta de Extracto
Seleccione a data: Seleccione o sector: [+l Consuitar
Extracto dos Gltimos 30 Movimentos
Sector N° Operacédo Data Detalhe

Refeitorio 13388 02-08-2011 "\
Refeitério 9,

o)

S

‘r‘\

o)

o A
Refeitorio 2
Refeitdrio 2
Refeitorio 2
Bar @
Bufete o
Papelaria &‘
Reprografia 13340 Ol
Papelaria 13339 @,
Refeitério 13338 CY
Refeitério 13337 CY
Refeitério 13336 2
Refeitorio 13335 2

Refeitério - 21-08-2011
Data Designacao Quantidade Valor
21-08-2011 Almocgo - Peixe 1 1,46

5.3 Consulta de ementas (refeitério)

Nesta op¢éo poderd consultar as ementas para os proximos dias.

“h GIAE Online i»a,

~— Gestao Integrada para Administragao Escolar
J.PM. & Abreu, Lda :
Agrupamento de Escolas de Pinhel

——
‘ ' \ "A educagdo e 0 ensino s30 as mais poderosas armas
| que podes usar para mudar o mundo.*

L Neison Mandela

{Agyupamento G scoas e Prbe| Consulta de Ementas
Escola 19-02-2014 - Almogo
niormagbes Dversas Tipo
Contactos
rassecss Peixe

20-02-2014 - Almogo
Geral T S

Frequéncia de Alnos.

Tipo _Sopa
Peixe FEDAD C/HORTALICA

24-02-2014 - Almoco

28-02-2014 - Almogo

Tipo  Sopa Prato
Carne CREME DE LEGUMES MASSA A BOLONHESA E SALADA
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5.4 Alteracgao da refei¢ao

A opcéo para Aquisicdo de RefeicBes permite a alteracdo da data do servico da refeicdo para
as refeicBes anteriormente adquiridas. Assim, quando o utente seleciona uma refeicdo ja
adquirida, é apresentada uma caixa de selecdo com as possiveis refeicbes para alteracéo da
data do servico.

Aquisicdo de Refeicoes

dos préximos dias. Sempre que a refeicdo é adquinda no periodo limite definido
valor da taxa adicional.

A 035 ta-lewa-A '-Z[Almogo-Carne-12-09-20113 ]—m

Carmne

Sopa: sopa de legumes
Prato: Frango assado com puré

Sobremesa: logurte

Alterar para: Almoco - Carne - 12-09-2011

Came

Sopa: caldo verde
Prato: Panados com arroz de cenoura Alterar

Sobremesa: Fruta

A Apresentacdo das refei¢cdes para quais se pode efectuar a alteracdo da data do servico.

Apés o utente clicar no botédo Alterar tera de confirmar a troca da data de servigo da refeicao,
introduzindo o seu cAdigo de acesso ao Portal. Conforme esta estipulado no regulamento do
GIAE, a marcacéo de refei¢cdes, bem como a sua anulagao, podem ser efetuadas até as 16:30
horas do dia anterior ao seu consumo. Ao valor das refeicdes marcadas apds esse horario e
até as 10:30h do proprio dia acresce a taxa de multa em vigor.

Aquisicdo de Refeicoes

Confirma a alteragao da refeig@o para o Aimogo do dia 08-09-2011 para a data 12-09-2011.

Insira o0 Codigo de Acesso.

Confirmar Cancelar

O acesso ao refeitério implica sempre, para todos os alunos, a marcacao antecipada da senha
de almocgo, a semelhanca do que ja antes acontecia com a compra/reserva da senha na
papelaria escolar. Esta marcacao, em caso de impossibilidade de acesso a Internet por parte
dos alunos e/ou encarregados de educacao, pode ser feita na papelaria.
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5.5 Refeigdes servidas
A opcédo Refeicdes Servidas permite visualizar as ultimas 10 refei¢cdes, com indicacdo da data

da refeicdo, a ementa e se foi ou ndo servida. O utente podera ainda introduzir a data para
visualizar se a refeicéo foi ou ndo servida nessa data.

Refeicoes Servidas

Seleccione a data: Consultar

Ultimas 10 Refeicoes

[ Data Sopa Prato Sobremesa Servida
| 10-05-2011 sopa de peixe peru fruta N3o
|14-04-2011 Legumes Arroz de Pato Laranja Nao
|29-12-2010 canja frango fruta N3o
|28-12-2010 sopa de peixe atum logurte Nao

5.6 Consulta e justificagao de faltas

Nesta opcdo poderdo ser consultadas todas as faltas dadas e quais as faltas que estéo
justificadas ou néo.

Escola Consulta de Faltas
Informacoes Diversos —
Coatactos Ano-Turma: 6-T1 Irv

Geral Data Disciplina Tipo Motivo |

Comunicar am Lingus Eslrangeira Nao Justdicads

Frequéncis de Alnos

Coosula de Saido

Coosula de Extracto

Consula de Ementas (Refesicio)
Agquinicdo de Refeiches

Re S

NAo Justificads
ficada

r em Portugués

Viver em Portugués

ARerngio de Codigos

Alunos
Consulta de Faltas

Novimentos da Fortaria

Sor

5.7 Consulta de niveis/classificagdes

Nesta opcao, cada aluno/encarregado de educacgéo podera consultar o resultado da avaliagdo
sumativa apoés o final de cada periodo. Estas classificages s6 tém validade apds afixagao das
pautas no estabelecimento.

5.8 Consulta de movimentos da portaria

Nesta opcéao, o encarregado de educacéo podera consultar o horario das entradas e saidas do

seu educando. Relembra-se que é obrigatério que os alunos passem o sempre o cartdo na
portaria a entrada e saida da escola.
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5.9 Processo individual

A opcdo Processo Individual permite mostrar informag¢des sobre o utente que acedeu ao
portal.

Relativamente ao processo Individual do aluno, é composto pelos separadores Identificacao,
Dados Complementares, Filiacdo, Enc. Educacdo e Documentos.

No separador Identificacdo mostra a morada do utente, a informacao referente ao documento
de identificacdo, a naturalidade e residéncia.

No separador Dados Complementares contém informacado referente ao escaldo AF, ASE,
sistema de saude, seguranga social, numero de identificacdo fiscal e informacéo relativa ao
cartdo do aluno.

No separador Filiacdo sdo apresentados os dados dos pais do utente e no separador Enc.
Educacédo tem a informacé&o sobre o encarregado de educacao do aluno.

O separador Documentos contém os documentos que estdo associados a ficha do aluno
(programa JPM-ALUNOS) com a indicacao que podem ser visualizados no Portal.

O processo individual do funcionario € composto pelo separador ldentificacdo, Fiscal,
Profissional, Habilitag6es, Tempo de Servigo e Documentos.

No separador Identificagcdo mostra os dados pessoais do funcionario, tais como, nimero de
funcionério, data de nascimento, estado civil, etc.

O separador Fiscal mostra o nimero de identificagdo fiscal, informacao sobre a sua reparticao
de finangas e informacao referente a tabela de IRS.

O separador Profissional contém informagdo sobre o vinculo profissional, categoria, data
provavel de mudanca de escaldo e qualificacé@o profissional no caso dos Docentes.

O separador Habilitagdes contém informacdo sobre as habilitacdes académicas do
funcionério. O Tempo de Servi¢co indica, o tempo de servico do pessoal docente e néo
docente, sendo especificado o tempo de servico antes e depois da profissionalizacdo para os
docentes.

O separador Documentos contém os documentos que estao associados a ficha do funcionario
(programa JPM-GPV) com a indicagdo que podem ser visualizados no Portal.

5.10 Faltas registadas
E dada a possibilidade ao funcionario de visualizar as faltas dadas.
5.11 Notas de abonos e descontos

Na opcao Nota de Abonos e Descontos é dada a possibilidade ao funcionario de visualizar
também as notas de abonos e descontos do ano econémico anterior.
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